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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 5/02/2026 

Área solicitante: GRUPO GESTIÓN DE APOYO 

Responsable del área solicitante: JULIAN DAVID PEREZ REQUINIVA 

Objeto: COMPRA DE COMBUSTIBLE, ACPM, y LUBRICANTES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIO DEL PARQUE 
AUTOMOTOR DEL ICBF REGIONAL GUAINIA 2026. 

 

 
1. JUSTIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD. 
 
1.1 Justificación: 

 
El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) es un establecimiento público descentralizado, con personería jurídica, 
autonomía administrativa y patrimonio propio adscrito al Departamento Administrativo para la Prosperidad Social, creado por la Ley 
75 de 1968, reorganizado conforme a lo dispuesto por la Ley 7ª de 1979 y su Decreto Reglamentario 2388 de 1979; sus estatutos 
fueron aprobados mediante Decreto 334 de 1980, modificado parcialmente por los Decretos 1484 de 1983 y 276 de 1988, 
reestructurado por Decreto 987 de 2012. 

El ICBF requiere contratar el suministro de combustibles y lubricantes para el parque automotor y planta eléctrica de propiedad del 
ICBF Regional Guainía. En la actualidad, la Regional Guainía dispone de 1 Voladora ubicada en la Sede Regional. La política de 
gestión ambiental nos impone el reto de mantener suministros apropiados, lo cual es consecuente con las exigencias de salud 
ocupacional, en la prevención de riesgos y de ambiente laboral. Es importante contar con el combustible para la planta eléctrica, en 
caso de presentarse fallas en la prestación del servicio de energía en el municipio de Inírida. De igual forma los bienes muebles de 
propiedad del ICBF que permiten cumplir con misiones Institucionales y dan apoyo al cumplimiento de funciones de traslado de 
servidores del Instituto, requieren del combustible y lubricantes para su normal funcionamiento.  
 
1.2 Descripción de la necesidad:   
 
La Regional Guainía cuenta con dos (2) Bote taxi, destinado al seguimiento de nuestros programas en la zona rural hacia las 
comunidades del Departamento, donde el desplazamiento se debe realizar en su gran mayoría por vía fluvial. Es de suma 
importancia que nuestros equipos operen en las mejores condiciones para garantizar nuestros servicios a la comunidad, 
especialmente a nuestros Niños, niñas, Adolescentes y Familias. Estos equipos requieren el suministro de combustible acpm, 
gasolina y lubricantes para su funcionamiento, por lo que es necesario realizar la contratación de estos elementos, con un 
proveedor que acredite su especialidad y que cuenta con la infraestructura técnica requerida. 

Adicionalmente, contamos en la regional con una planta Diesel para la prestación del servicio en la infraestructura física de la 
regional y una adicional en la casa atrapasueños que requieren para su operatividad consumo de ACPM o Diesel. También 
contamos con una guadañadora e hidrolavadora para la limpieza y poda de la sede regional.  

 

Parque automotor de la regional 2026: 
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PLACA PRODUCTO 

196536 Motor Fuera de Borda 

476715 Motor Fuera de Borda 

503891 Guadañadora 

511060 Bote 

447017 Planta Eléctrica 

 hidro lavadora 

Los bienes y servicios requeridos por la entidad y que deberán ser suministrados deben contener las siguientes especificaciones 
técnicas:  

NTC 1380 GASOLINA CORRIENTE 

Nombre GASOLINA CORRIENTE 

Descripción 
Es un combustible proveniente de naftas obtenidas por procesos de destilación atmosférica, ruptura 
catalítica y otros. Las naftas son tratadas químicamente para eliminar compuestos azufrados 
indeseables, tales como sulfuros y mercaptanos causantes de corrosión. 

Calificador Descripción Rango Unidad 

AZUFRE TOTAL 
 

Es el índice de contaminación en la combustión 
interna de los motores 

0.02 - 0.10 % masa 

NUMERO OCTANO 

Mide el poder antidetonante o resistencia a la 
detonación de la gasolina. Cuanto más elevado 
sea, mayor puede ser la relación de compresión, lo 
que ofrece ventajas en consumo especifico y 
rendimiento. El valor del número de octano se 
define como el porcentaje en volumen deisoctano 
compuesto en una mezcla de isoctano/eptano que 
en las mismas condiciones que el combustible a 
ensayar produce la misma intensidad de 
detonación. El isoctano es muy resistente a la 
detonación, y se le asigna número de octano 100, 
frente al cero del eptano, que detona enseguida. 

82 - 94 

RON 
(Research 

Octane 
Number) 

PRESENTACION 
Es la forma (refiriéndose a la cantidad) como se 
encuentra el producto en el mercado. 

1 gl Galón 

SERVICIO API 
Norma dada por la American Petroleum Institute, y 
demuestra la calidad producto. 

58 - 63 N/A 
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USO 

Es el destino que se le da al producto. Usado en motores de 
combustión interna de baja y alta 
relación de compresión, y para 
estufas domésticas y como 
materia prima para la fabricación 
de disolventes alifáticos. 

N/A 

 
 

Nombre  NTC 1438 ACPM 

Descripción  -GRUPO/CLASE/FAMILIA A LA QUE PERTENECE EL BIEN O SERVICIO- HIDROCARBUROS-
COMBUSTIBLES.  

- UNIDAD DE MEDIDA: GALON  

-DESCRIPCION GENERAL: ESTE COMBUSTIBLE ES DERIVADO DEL PETROLEO Y SIRVE COMO 
PRODUCTO PARA PODER ACCIONAR Y GENERAR MOVIMIENTO EN MAQUINARIA PESADA Y 
OTROS ELEMENTOS 

SECTOR:  Petróleo y Tecnologías  

TITULO:   ACPM. 

RESUMEN: Contienen definiciones, requisitos, toma de muestras y criterios de aceptación o rechazo, 
ensayos, empaque y rotulado.  

El proponente deberá garantizar la entrega del combustible que se solicita de acuerdo a lo establecido 
en estos pliegos, respetando las características técnicas requeridas. 

 
 
Los bienes y servicios requeridos por la entidad y que deberán ser suministrados por el contratista de acuerdo con los 
requerimientos del supervisor del contrato y entre los cuales están con su respectivo Código UNSPSC: 

Clasificación 

UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

15101506 15. Materiales 
Combustibles, Aditivos 
para Combustibles, 
Lubricantes y 
Anticorrosivos 

10. Combustibles 15. Petróleo y 
Destilados 

06. Gasolina 
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15101505 15. Materiales 
Combustibles, Aditivos 
para Combustibles, 
Lubricantes y 
Anticorrosivos 

10. combustibles  15. petróleo y 
destilados 

05. combustible 
diesel. 

15121500 15. Materiales 
Combustibles, Aditivos 
para Combustibles, 
Lubricantes y 
Anticorrosivos 

12. Lubricantes, 
grasas y 
Anticorrosivos 

15. preparados y 
lubricantes 

00. aceites 

 
1.3. Ítems en el Plan de Contratación en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente 
contratación se encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP II y como lo demuestra 
el PACCO cargado en SECOP II la sección documentos del proceso. 

 
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN. 

 
2.1 Descripción del objeto: 
 
COMPRA DE COMBUSTIBLE, ACPM, y LUBRICANTES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIO DEL PARQUE AUTOMOTOR 
DEL ICBF REGIONAL GUAINIA 2026. 
 
2.2 Plazo de ejecución: 

 
El Plazo de ejecución del contrato, será hasta el día 31 de agosto de 2026 o hasta agotar presupuesto lo que primero ocurra, 
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 
 
Se perfecciona con la firma del ordenador del gasto y requiere para su legal ejecución la aprobación de las garantías y la expedición 
del Registro Presupuestal de conformidad con lo dispuesto en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1082 de 2015 y en el 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
2.3 Lugar de ejecución: 
 
El lugar de ejecución del contrato será municipio de Inírida o donde las partes de común acuerdo lo convengan. 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Inírida departamento del Guainía 
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3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCIÓN. 
 
3.1 Identificación del contrato a celebrar: 
 
De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015 subsección 
V- Artículo 2.2.1.2.1.5.2, el contrato resultado del proceso que aquí se adelanté se denominará: Contrato de Suministro. 
 
3.2 Modalidad de selección: 
 
Conforme el Decreto 1082 de 2015 – SUBSECCIÓN 2 - Artículo 2.2.1.2.1.2.9. 
(…) 
 
Con la expedición de la ley 1955 de 2019 por la cual se expide el plan nacional de desarrollo 2018-2022 “pacto por Colombia pacto 
por la equidad” el artículo 41 establece: 

Artículo 41: Modifíquese el parágrafo 5 del artículo 2o de la Ley 1150 de 2007, el cual quedará así: 

PARÁGRAFO 5o. Los acuerdos marco de precios a que se refiere el inciso 2 del literal a) del numeral 2 del presente artículo, 
permitirán fijar las condiciones de oferta para la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes 
y de común utilización a las entidades estatales durante un período de tiempo determinado, en la forma, plazo y condiciones de 
entrega, calidad y garantía establecidas en el acuerdo. 

La selección de proveedores como consecuencia de la realización de un acuerdo marco de precios, le dará a las entidades 
estatales que suscriban el acuerdo, la posibilidad que mediante órdenes de compra directa, adquieran los bienes y servicios 
ofrecidos. 

En consecuencia, entre cada una de las entidades que formulen órdenes directas de compra y el respectivo proveedor, se 
constituirá un contrato en los términos y condiciones previstos en el respectivo acuerdo. 

El Gobierno nacional señalará la entidad o entidades que tendrán a su cargo el diseño, organización y celebración de los acuerdos 
marco de precios. El reglamento establecerá las condiciones bajo las cuales el uso de acuerdos marco de precios, se hará 
obligatorio para todas las entidades sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. 

Los Organismos Autónomos, las Ramas Legislativa y Judicial y las entidades territoriales en ausencia de un acuerdo marco de 
precios diseñado por la entidad que señale el Gobierno nacional, podrán diseñar, organizar y celebrar acuerdos marco de precios 
propios. 

De conformidad con lo anterior, la modalidad de selección pertinente para contratar “COMPRA DE COMBUSTIBLE, ACPM, y 
LUBRICANTES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIO DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL ICBF REGIONAL GUAINIA 2026” 
corresponde a:  
 
a) Licitación Pública ______ 

https://www.dnp.gov.co/Paginas/Normativa/Decreto-1082-de-2015.aspx#subseccion2.
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html#2
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b) Selección Abreviada: 
 

I. Para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por subasta Inversa____ 
II. Para la adquisición de bienes y servicios de características Técnicas Uniformes por compra de catálogo derivado de la 

celebración de acuerdos marco de precios____ 
III. Para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes en bolsas de productos___ 
IV. Para la Selección Abreviada de Menor cuantía_____ 
V. Prestación de servicio de salud ____ 

VI. Declaratoria de desierta de la licitación. ____ 
VII. Productos de origen o destinación agropecuarios____ 

VIII. Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM_____ 
IX. Para la ejecución de: protección de personas amenazadas, desmovilización e incorporación, atención a población 

desplazada por la violencia, protección de derechos humanos y población en alto grado de exclusión______ 
X. Contratación de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional____ 

 
c) Concurso de méritos: 

 
I. Abierto ____ 

II. Con precalificación____ 
III. Escogencia de intermediarios de seguros____  

 
d) Contratación Directa:  

 
I. Urgencia manifiesta. ____ 

II. Contratación de empréstitos____ 
III. Contratos interadministrativos ____ 
IV. Contratos para el desarrollo de actividades científicas y tecnológicas ____ 
V. Encargo fiduciario ____ 

VI. Inexistencia de pluralidad de oferentes. ___ 
VII. Arrendamiento o adquisición de bienes inmuebles. ____ 

VIII. Prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión. ___ 
 
e) Mínima cuantía _X_ 
 
 
3.3. Código (s) UNSPSC:  
 
15101506 
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4. ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 

El presupuesto asignado para la regional Guainía del icbf según resolución N° 8300 del 31 de diciembre de 2026, para la compra 
de combustible es la suma de CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($50.000.000) 

 
Es de anotar que el presente proceso de contratación se rige las reglas del acuerdo marco de precio COMBUSTIBLE NACION III y 
que para este sector del país solo están habilitadas las siguientes estaciones de servicio: 
 

DISTRACOM C GUAINIA INIRIDA 
EDS LA ESTRELLA 

FLOTANTE 
Fluvial TERPEL 

CARRERA 1 ORILLA 
DEL RIO INIRIDA 

Por la necesidad del servicio requerido el combustible será adquirido en l estación fluvial estrella flotante toda vez que el 
combustible es requerido para los equipos fluviales y aquellos que se requieran para la planta eléctrica y demás bienes también se 
adquieren en dicha estación.  
 
También para establecer el presupuesto oficial del contrato se debe tener en cuenta el porcentaje máximo de comisión por galón de 
combustible suministrado: 
 

Nombre del Proponente Categoría 

Porcentaje (%) Máximo de 
Comisión por Galón de 

Combustible Suministrado 
(%)  

PLUXEE COLOMBIA S.A.S C 3,00%  

BIG PASS S.A.S. C 3,00%  

Distracom S.A C 1,20%  

 
Del mismo modo debe contemplarse para fijar el presupuesto los descuentos y deducciones de ley así: 
 

1. Retención en la fuente Compras de combustibles derivados del petróleo 0,10%  
2. RETEICA  1% 
3. RETEIVA si aplica 15% de valor de IVA 

Por lo anterior y con base al consumo del año anterior y de las necesidades de desplazamientos fluviales, la compra de un equipo 
fluvial adiciona, así como el funcionamiento de la planta de la casa atrapasueños recibidas para su operación por la entidad el 
pasado 29 de agosto de 2024 y demás bienes que requieran combustible de la entidad, se requiere un presupuesto de CINCUENT 
MILLONES DE PESOS M/CTE ($50.000.000). 

5. FUENTE DE LOS RECURSOS  
 
El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal o vigencia futura relacionada en la 
plataforma SECOP II. 
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Nro. de CDP  Fecha de 
CDP 

Dependencia 
 

Posición Catálogo de Gasto 
Fuente 

 

Valor en 
Letras 

 

Valor en 
Números. 

 
12826 

 
3/02/2026 

302 DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

A-02-02-01-003-003 PRODUCTOS 
DE HORNOS DE COQUE; 

PRODUCTOS DE REFINACIÓN DE 
PETRÓLEO Y COMBUSTIBLE 

NUCLEAR 

27 CINCUENTA 
MILLONES DE 

PESOS 

$50.000.000 

 

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN. 
 
(De conformidad con la cláusula 6 numeral 6.1, inciso segundo del Acuerdo Marco de precios para el suministro de combustible 
nacional III-2023: “Verificar en el Catálogo de la Tienda Virtual del Estado Colombiano los Proveedores que suministren el 
combustible en los municipios en los que requiera el suministro de Combustible. Para seleccionar al Proveedor, deberá tener en 
cuenta (i) la ubicación de las EDS de cada uno de los Proveedores; (ii) el recorrido típico para el suministro de combustible de la flota 
de vehículos de la Entidad Compradora; (iii) los descuentos o comisiones de cada Proveedor para el suministro del Combustible, y 
(iv) el costo del Transporte de Combustible en caso de requerirlo, de acuerdo con la información publicada en el Catálogo. 

6.1 Criterios de Verificación: 
 
No Aplica 
 
6.2 Criterios de Ponderación: 
 
No Aplica 
 
6.3 Obligación en materia de Acuerdos Comerciales:  
 
No Aplica 
 

7. OBLIGACIONES. 
 

7.1 Obligaciones del Contratista.  
 

7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo 
tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA y el ICBF.  

2. Constituir y allegar a EL ICBF las garantías requeridas dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del 
contrato. Participar y apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecución del 
contrato.  

3. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la documentación objeto del presente 
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contrato.  
4. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta EL ICBF a 

través del supervisor del mismo, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones.  
5. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando 

así se requiera.  
6. Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el informe de las 

actividades realizadas para cada pago.  
7. Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su actividad o 

que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga carácter de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar 
por ningún medio, dicha información o documentos a terceros, sin la previa autorización escrita del ICBF.  

8. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de información que maneje en desarrollo de su actividad.  
9. Cumplir con la política de buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.  
10. Devolver al ICBF, una vez finalizado la ejecución del contrato el Carnet de identificación y los documentos que en desarrollo 

del contrato se hayan producido, e igualmente todos los archivos que se hayan generado en cumplimiento de sus 
obligaciones y a la Dirección Administrativa, los bienes devolutivos que le hayan sido asignados en custodia.  

11. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la información correspondiente, a los requerimientos efectuados por 
los organismos de control del Estado Colombiano en relación con la ejecución, desarrollo o implementación del contrato 
objeto del presente documento.  

12. Respetar la política medioambiental del ICBF, política que incluye todas las normas internas sobre el uso de los recursos 
ambientales y públicos.  

 
7.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

1. El CONTRATISTA se obliga para con el ICBF, en general, a cumplir cabalmente con el objeto del presente contrato a la luz 
de las disposiciones legales y en especial al alcance del objeto de prestar el servicio de suministro de combustible y ACPM 
para el motor fuera de borda y demás parque automotor cuando lo requiera la regional. 

2. Cumplir con el objeto y cláusulas del contrato.  
3. Observar las instrucciones que de manera particular le imparta el supervisor del contrato sin que ello origine subordinación y 

dependencia respecto al ICBF.  
4. Ser oportuno en el momento de ser requerido por el ICBF.  
5. Presentar mensualmente el estado de cuenta con sus soportes anexo a la Coordinación del GGS del ICBF Regional 

Guainía.  
6. Garantizar el suministro permanente de los combustibles.  
7. Los tickets deben ser impresos en papel de seguridad con el logotipo de la empresa favorecida.  
8. Presentar al supervisor del contrato mensualmente certificación de paz y salvo por concepto de pagos al sistema general de 

seguridad social y parafiscales, firmada por el revisor fiscal o representante legal.  
9. Presentar una autorización de abono en cuenta bancaria a la pagadora del ICBF Regional Guainía, para que le consigne en 

ella todos los dineros girados en el desarrollo del contrato.  
10. Cumplir con los protocolos de seguridad establecidos en la normatividad vigente para el transporte de combustible.  
11. Las demás que sean inherentes a la naturaleza del contrato.  
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7.1.3. Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestión: 

7.1.3.1 Obligaciones del Eje de Calidad 
 
No Aplica 

7.1.3.2 Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo  
 
No Aplica 

 
7.1.3.3 Obligaciones del eje de Gestión Ambiental  
 
1. No aplica 
 
Obligaciones del Eje de Seguridad de la Información 
 
No Aplica 

7.2 Obligaciones del ICBF. 

7.2.1 Obligaciones Generales del ICBF 

1. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el objeto del presente contrato. 
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.  
3. Efectuar la supervisión y seguimiento del presente contrato.  
4. Garantizar el cubrimiento de los gastos de desplazamiento y transporte aéreo y terrestre que EL CONTRATISTA 

requiera para su traslado dentro y fuera del país, en cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con el acto 
administrativo que regula la materia. 

 
7.2.2 Obligaciones Específicas del ICBF. 

 
1. Designar un coordinador para todos los eventos. 
2. Disponer de los recursos presupuestales necesarios para la buena marcha del contrato. 
3. Velar por la correcta ejecución de todas las actividades a cargo del contratista. 
4. Suscribir el acta de liquidación. 

 

 
8 FORMA DE PAGO.  
 
El Proveedor para las Categorías A - B y C debe (i) facturar QUINCENALMENTE los suministros de combustible en EDS, los 
Medios de Pago Alternativos adquiridos, y/o Servicios de Transporte de Combustible incluyendo los gravámenes aplicables que la 
Entidad Compradora haya informado en la solicitud de cotización y de acuerdo con las condiciones de entrega establecidas en la 
Orden de compra, previo cumplimiento de las estipulaciones señaladas en los Documentos del Proceso y constancia de recibo por 
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parte de la Entidad Compradora; la factura deberá ser radicada en la dirección indicada para tal efecto por la Entidad Compradora y 
publicada como copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. 
 
Para el Segmento 3 Servicio de Transporte el Proveedor deberá facturar tres (3) días hábiles siguientes a la entrega del 
combustible en el lugar definido por la Entidad Compradora. El Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias deberá 
realizar el manejo de las facturas electrónicas según la regulación aplicable; para tal fin, es obligación de la Entidad Compradora 
informar y entregar a cada Proveedor la totalidad de formatos, documentos e información (plazos, periodos de pago, etc.) 
relacionada con el trámite interno para el pago de las facturas, una vez se cuente con la aceptación de la Orden de Compra. 
Asimismo, es una obligación del Proveedor solicitar dichos documentos e información para la presentación de las facturas. El 
Proveedor deberá publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano máximo dentro de los OCHO (8) DÍAS 
HÁBILES siguientes a la fecha de presentación de la factura. El Proveedor puede acordar con el supervisor de la Orden de Compra 
la frecuencia de facturación de los suministros de combustible en EDS o los Medios de Pago Alternativos adquiridos, y Servicios de 
Transporte de Combustible, con el fin de ajustarse a los procesos internos de cada Entidad Estatal y agilizar el trámite de pago de 
las facturas. El Proveedor debe presentar a la Entidad Compradora para el pago:  

(I) Factura debidamente diligenciada, conforme a los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario.  
(II) (ii) De conformidad con la Ley 1231 de 2008, las partes (Entidad Compradora y Proveedor) acuerdan que el Proveedor 

indicará en sus facturas que la Entidad Compradora deberá pagar las sumas pactadas dentro de los TREINTA (30) 
DÍAS CALENDARIO siguientes a la aceptación de la factura la cual debe estar debidamente elaborada, documentada 
(se refiere a todos los soportes exigidos por la Entidad Compradora para el trámite). Nota: Este trámite será realizado 
entre la Entidad Compradora y el Proveedor, por tratarse directamente de un tema presupuestal sujeto a programación 
en el PAC, por tal motivo, Colombia Compra Eficiente no será parte en este aspecto. La aplicación del plazo 
establecido para el pago, en las compras del Estado, se encuentra enmarcada en términos presupuestales a la 
disponibilidad de recursos del Ministerio de Hacienda y Crédito Público con sujeción al Programa Anual Mensualizado 
de Caja – PAC. 

(III) (iii) Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste que el Proveedor está a Paz 
y Salvo con sus obligaciones laborales frente al Sistema de Seguridad Social Integral y demás aportes relacionados 
con sus obligaciones laborales de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen. 
(iv) Los demás documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte de su Sistema de Gestión de 
Calidad o de Control Interno para el procedimiento de pagos a terceros Adicionalmente el Proveedor deberá: Para las 
Categorías A, B y C, la factura debe indicar la fecha de inicio y la fecha de corte del suministro de Combustible en 
EDS para efectos de que la Entidad Compradora pueda verificar en el Sistema de Control los consumos de 
combustible realizados en EDS. Cuando los consumos de combustible realizados por cada Entidad Compradora estén 
asociados a un Sistema de Control de Suministro, el Proveedor deberá colocar a disposición de la Entidad 
Compradora a través de la plataforma o aplicativo, la información en línea acerca de la ejecución de cada Orden de 
Compra, con el fin de que esta última pueda verificar la información detallada de los consumos realizados durante un 
periodo especifico. En el caso que se presenten desviaciones aritméticas sobre los consumos realizados por las 
Entidades Compradoras, por aproximaciones en decimales que realizan los sistemas tecnológicos de facturación 
empleados por el Proveedor, el supervisor de la Orden de Compra y el Proveedor deberán verificar estos ajustes 
aritméticos, con el fin de que ninguna de las dos partes se vea afectada en el proceso de aprobación y pago de la 
respectiva factura. Respecto al Segmento 3 de transporte de combustible vía terrestre, el Proveedor debe enviar a la 
Entidad Compradora a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano junto con la copia de la factura, un reporte 
que consolida el o los servicios de transporte de Combustible entregados a la Entidad Compradora por cada Orden de 
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Compra. El reporte debe contener como mínimo: (i) fecha y hora del pedido, (ii) nombre del supervisor que realizó la 
solicitud, (iii) número de Orden de Compra, (iv) Entidad Compradora, (v) Proveedor, (vi) fecha, hora y lugar de entrega, 
(vii) tipo de combustible y galones transportados, (viii) valor del transporte, y (ix) valor total. Los Proveedores que 
correspondan a figuras asociativas podrán facturar de forma independiente según indique la normatividad tributaria y/o 
contable que aplique en la materia. 

 
La Entidad Compradora deberá señalar en la Solicitud de Cotización que, la Orden de Compra que se coloque está sujeta a 
gravámenes del orden territorial como estampillas o los tributos a que haya lugar, lo anterior, con el ánimo de que el Proveedor 
conozca de antemano los descuentos que serán aplicados al momento de tramitar el pago. Si los Procesos de Contratación de la 
Entidad Compradora están sujetos a gravámenes adicionales (estampillas), la Entidad Compradora debe indicarlos en la Solicitud 
de Cotización y en la Solicitud de Orden de Compra, señalando el porcentaje, informando el mecanismo de recaudo, de tal manera 
que sean claros para los Proveedores, sin que ello sea excusa para no realizar los descuentos del caso en el momento del pago. 
Las Órdenes de Compra son contratos estatales en los términos del artículo 32 de la Ley 80 de 1993, debido a que son actos 
jurídicos generadores de obligaciones, que constan por escrito, en consecuencia, las diferencias o inconvenientes derivados de los 
procesos de facturación deberán ser resueltos entre la Entidad Estatal y el Proveedor. Con base en el calendario de 
implementación establecido en el artículo 20 del Título VI de la Resolución 042 del 5 de mayo de 2020 expedida por la DIAN, los 
sujetos obligados deben expedir Factura Electrónica de Venta según los parámetros establecidos en dicha resolución. En el caso 
que, se presenten diferencias en el proceso de facturación para el tema de retención de gravámenes adicionales o de impuestos 
asociados a las Órdenes de Compra, esto deberá ser resuelto entre la Entidad Compradora y el Proveedor, no obstante, para el 
caso de aquellas entidades compradoras que aún se encuentran ajustando sus procedimientos a las nuevas disposiciones de la 
DIAN el proveedor deberá entregar la factura de acuerdo con las disposiciones internas de la Entidad Compradora para lo cual 
deberá concertar el procedimiento con el supervisor de la Orden de Compra. 
 
Las Entidades Compradoras deben APROBAR o RECHAZAR la factura dentro de los TRES (3) DÍAS HABILES siguientes a la 
presentación de la misma de conformidad con el artículo 773 del Código de Comercio. Una vez aprobada la factura la Entidades 
Compradora deben pagar la factura dentro de los TREINTA (30) DÍAS CALENDARIO, siguientes a la fecha de aceptación de la 
factura. Si al realizar la verificación completa de una factura se establece que esta no cumple con la totalidad de los requisitos, la 
Entidad Compradora solicitará las correcciones a la misma dentro de los TRES (3) DÍAS CALENDARIO siguientes al rechazo de la 
factura; el término de TREINTA (30) DÍAS CALENDARIO empezará a contar a partir de la aprobación de la nueva factura. 
 
La Entidad Compradora podrá exigir como parte de los requisitos para aprobar la factura que el Proveedor haya publicado la copia 
de estos documentos en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. La Entidad Compradora deberá entregar el Comprobante de 
Pago, incluyendo detalle de descuentos y retenciones realizados al Proveedor, y publicarlo en la Tienda Virtual del Estado 
Colombiano en un plazo no mayor a OCHO (8) DÍAS HÁBILES siguientes al pago efectivo. El Proveedor de acuerdo con las 
disposiciones tributarias deberá realizar el manejo de las facturas electrónicas según la regulación aplicable; Para tal fin, es 
obligación de la Entidad Compradora informar y entregar a cada Proveedor la totalidad de formatos e información (plazos, periodos 
de pago, etc.) relacionada con el trámite interno para el pago de las facturas, una vez se cuente con la aceptación de la Orden de 
Compra. Así mismo, es una obligación del Proveedor solicitar dichos documentos e información para la presentación de las 
facturas. En el escenario en el cual, por alguna razón, la Entidad Compradora y el Proveedor acuerden la terminación anticipada de 
la Orden de Compra, la Entidad Compradora realizará el pago de los bienes efectivamente entregados. El Proveedor debe cumplir 
con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es formalizado. 
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9 SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA.  
 
9.1 Supervisión. 
 
La supervisión del contrato estará a cargo del Coordinador del Grupo Gestion de Apoyo del ICBF Regional Guainía. En todo caso, 
el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando por escrito al designado, con copia 
al expediente del contrato.   
 
9.2 Interventoría. 
 
No Aplica  

10 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS. 
 

De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con 
lo establecido en el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación M-ICR-01” de Colombia 
Compra Eficiente, la tipificación, asignación y estimación de los riesgos previsibles en la contratación. 

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS. 

  
11 ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS. 
 
GARANTIAS:  
 

Justificación: 

De conformidad con lo establecido en el artículo 7º de la Ley 1150 de 2007, y según lo dispuesto en el Libro 2, Título 1, Capítulo 2, 
Sección 3 – Garantías, del Decreto Nacional 1082 de 2015 y el acuerdo marco de precios para el suministro de combustible 
nacional III en su numeral 19.2 le corresponde al CONTRATISTA constituir en favor del ICBF la (s) garantía (s) de cumplimiento 
dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la colocación de la orden de compra que cubran los siguientes amparos: 

a) Cumplimiento de la orden de compra. El valor de esta garantía debe ser de por lo menos el DIEZ POR CIENTO 
(10%) del valor de la orden de compra, por el término de ejecución de este y seis (6) meses más, de conformidad con 
lo establecido especialmente en el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.3.1.7 y en el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 
Nacional 1082 de 2015 y el acuerdo marco de precios para el suministro de combustible nacional III. 

b) Calidad del servicio: El valor de esta garantía debe ser de por lo menos el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor de la 
orden de compra, por el término de ejecución de este y seis (6) meses más, de conformidad con lo establecido 
especialmente en el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.3.1.7 y en el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto Nacional 1082 y el 
acuerdo marco de precios para el suministro de combustible nacional III. 

c) Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: El valor de esta garantía debe ser 
de por lo menos el CINCO POR CIENTO (5%) del valor de la orden de compra, por el término de ejecución de este y 
doce (12) meses más, de conformidad con lo establecido especialmente en el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.3.1.7 y en 
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el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto Nacional 1082 y el acuerdo marco de precios para el suministro de combustible 
nacional III. 

PARÁGRAFO PRIMERO: El monto de las garantías deberá ser restablecido por EL CONTRATISTA, cada vez que, por razón de 
las multas impuestas, el monto asegurado se disminuyere o agotare. Dentro de los términos estipulados en este Contrato, la 
garantía no podrá ser cancelada sin la autorización de EL ICBF. EL CONTRATISTA deberá cumplir con los requisitos para 
mantenerla vigente y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, actualización y 
mantenimiento de la garantía mencionada. Con todo, el contratista autoriza a la Entidad, para que con cargo a las sumas que esta 
le adeude, se descuente el valor de las primas o costos de las garantías, cuando por cualquier circunstancia el contratista no la 
constituyere o actualizare, y para que EL ICBF tramite lo pertinente si a ello hubiere lugar. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: En tratándose del contrato de seguro, la garantía no expira por falta de pago de la prima ni puede ser 
revocada unilateralmente.  

PARÁGRAFO TERCERO: El hecho de la constitución de estos amparos, no exonera a EL CONTRATISTA de las 
responsabilidades legales con los riesgos asegurados. 
 
Parágrafo: Los Proveedores deberán ampliar la garantía dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la fecha en la que la Orden 
de Compra sea modificada, adicionada y/o prorrogada. En todo caso de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 la garantía de 
cumplimiento debe estar vigente hasta la liquidación. 
En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantía de cumplimiento, el Proveedor deberá ajustar la suficiencia de la 
garantía, en los amparos respectivos, de forma tal que cumpla con lo señalado en la tabla de esta sección después de haber sido 
afectada. Colombia Compra Eficiente puede suspender del Catálogo de la Tienda Virtual del Estado Colombiano a los Proveedores 
que no hayan ajustado la cuantía y/o la vigencia de las garantías dentro de los plazos señalados en esta cláusula, mientras tal 
ajuste se dé y esté aprobado en debida forma, en caso tal que así lo considere pertinente 

12 VIABILIDAD DEL COMITÉ DE CONTRATACION. 
 
No Aplica 
 

 
13 ANEXOS.  

 
1. CDP 
2. PACCO 
3. MATRIZ DE RIESGOS 

 

14 APROBACIONES. 
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 Cargo Nombre Firma 

 
COORDINADOR GRUPO GESTIÓN DE 

APOYO 
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